
w
w

w
.e

d
g

-k
ie

l.d
e

Evangelische Darlehnsgenossenschaft eG ∙ Team Personal
Herzog-Friedrich-Straße 45 ∙ 24103 Kiel ∙ Tel. 0431 6632-335 ∙ E-Mail: britta.beyer@edg-kiel.de

Die Evangelische Darlehnsgenossenschaft eG ist die Bank für Kirchen, Diakonie,  
Caritas und Freie Wohlfahrtspflege sowie diesen Institutionen nahestehende Privatpersonen. 
Sie gehört zu den größten genossenschaftlichen Kreditinstituten in Norddeutschland.

Wir suchen zeitlich befristet (gemäß §14 Ziffer 3 TzBfG) zum 01.07.2012 einen/eine

Assistenten/Assistentin Anlageberatung

Ihre Aufgaben:
·	 Erledigung der Sachbearbeitung wie z. B. Dateneingabe, Vertragsverwaltung, Korrespon-

denz etc.
·	 Mitwirkung bei der Kundenakquisition
·	 Erledigung von administrativen Tätigkeiten bzgl. Wertpapiergeschäfte
·	 gezielte Terminplanung 
·	 Erstellung von Kundenangeboten
·	 Sicherstellung Dokumentation nach WpHG im Geschäftsfeld
·	 Verwaltung der dem Geschäftsfeld Vermögensmanagement zugeordneten Kunden-

beziehungen
·	 Erstellung von Kunden- bzw. Produktpräsentationen
·	 Einholung von WP-Angeboten bei Vertriebspartnern
·	 Ergebniscontrolling im Geschäftsfeld Vermögensmanagement
·	 Unterstützung der Vertriebsmitarbeiter in der Beratung gem. Qualifikation
·	 Vertriebsunterstützung im Geschäftsfeld Vermögensmanagement
·	 Weitergabe von Cross-Selling-Ansätzen

Ihr Profil:
·	 Ausbildung zur/zum Bankkauffrau/ Bankkaufmann erwünscht
·	 mehrjährige Berufserfahrung im genannten Arbeitsgebiet erwünscht
·	 Grundkenntnisse in der Marktentwicklung und in der steuerlichen Gesetzgebung erwünscht
·	 Markt- und Kundenorientierung, analytische und strukturierte Fähigkeiten, Stress- 

resistenz und Flexibilität
·	 risikobewusstes und zielorientiertes Handeln


